So finden Sie uns

Der Unterricht findet statt in der
ToferbohmstralRe 8, 28195 Bremen
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Stral3enbahn: 2,3

Stadtbus: 25

Haltestelle: Radio Bremen / VHS
(hinter dem IBIS-Hotel)

Unsere Anschrift

Bildungszentrum der Wirtschaft im
Unterwesergebiet e. V.
Toferbohmstr. 8

28195 Bremen

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an:

Manfred Ostendorf
Tel.: 0421 36809-51
Email: ostendorf@bwu-bremen.de

Homepage: www.bwu-bremen.de

Das BWU ist zertifiziert nach

Qualitdtsmanagement

in der Beruflichen Bildung

CERTQUA
zertifiziert nach

DIN EN ISO 9001 : 2000

Nachqualifizierung
in Teilzeit

far
Berufsrickkehrer/innen

in kaufmannische
und verwaltende Berufe

BWU
BILDUNGSZENTRUM
DER WIRTSCHAFT
IM UNTERWESERGEBIET E.V.

SCHILLERSTRASSE 10
28195 BREMEN
TELEFON 0421-36325-0
TELEFAX 0421-323536
seminar@bwu-bremen.de
www.bwu-bremen.de



Unser Angebot

Wir bieten lhnen:

eine Wiederauffrischung lhres friher
bereits gelernten kaufmannischen Wis-
sens

die Anpassung an die technologischen
Veranderungen des Marktes

eine Weiterbildung, um den Karriere-
knick, entstanden durch die Familien-
arbeit, aufzufangen

Unterstitzung im Bewerbungs-
verfahren und bei der Praktikumsuche

ein Praktikum, um das kaufmannische
Wissen anzuwenden und berufliche
Kontakte zu kniipfen

Ihre Voraussetzungen

Mitmachen konnen Sie, wenn Sie;:

» nach der Familienpause eine Arbeit
im Buro suchen

» eine kaufménnische Ausbildung oder
berufliche Erfahrung im Blro haben

> sich beruflich neu orientieren moéchten

Dauer: 12 Monate,
30 U-Stunden/Woche

Unterricht; ~ 8.30 — 13.45 Uhr

Fur die Teilnahme ist ein Bildungs-
gutschein notwendig.

Inhalte

Lehrgangsinhalte sind:

Européaischer Computer-Fihrerschein
(ECDL)

» Computerbenutzung und
Betriebssystemfunktionen
Textverarbeitung WORD
Tabellenkalkulation EXCEL
Internet und E-Malil

YV V

Kaufmannische Facher

» VWL / Allgemeine BWL

» Spezielle BWL: Kostenrechnung
und Controlling

» EDV-gestiitzte Buchfiihrung mit
LEXWARE Lohn und Gehalt,
LEXWARE Warenwirtschaft

Englisch
»  Einfihrung in Wirtschaftsenglisch

Bewerbungstraining

Praktikum
» 5 Wochen




